UGOvV
Inserimento rapporti — modulo Personale Esterno

Operazioni preliminari

e Inserimento in Rubrica come persona fisica includendo, tra gli altri, i seguenti dati

o Indirizzo mail personale (obbligatorio se richiede account)
o Codice fiscale italiano (obbligatorio se richiede account)

e |mmatricolazione come Risorsa Umana

Associazione attivita alla Risorsa Umana

I modulo permette la creazione di attivita personalizzate e I'associazione di esse ad una
risorsa umana definendo, per ogni associazione:

e Codice attivita

e Date di riferimento

e Ente di provenienza

e Afferenza organizzativa interna
e Referente interno

e Spazio occupato

Le voci disponibili come attivita del personale esterno sono configurabili autonomamente.

Per facilitare la sincronizzazione tra i db CINECA e I'anagrafica SISSA vengono mantenuti gli
stessi codici per i ruoli analoghi a quelli del personale strutturato: ad esempio per i
dottorandi in co-tutela viene usato il codice “DR” come per i dottorandi regolari.

Altre attivita specifiche possono essere aggiunte su richiesta a ITCS.

Dettaglio procedura

Nel caso in oggetto supponiamo di dover associare un’attivita a una risorsa umana
precedentemente registrata.

Apriamo il menu “Anagrafiche e configurazione” e selezioniamo “Personale esterno”



u ANAGRAFICHE E CONFIGURAZIONE

> Amministrazione delle utenze

111 > Messaggistica 3

v Rubrica .
a - Rubrica

- Risorsa umana

T2

@ - Personale esterno

- Anagrafiche proposte

- DURC

- Foto persone

- Curriculum vitae

- Associazioni temporanee d'impresa
- Gruppi IVA

- Tipi soggetti collettivi

- Credenziali indice PA

> Struttura Organizzativa e Spazi
> Altre anagrafiche

> Generali

Accanto alla casella del campo “Id interno” clicchiamo sul pulsante di ricerca e cerchiamo la risorsa
umana desiderata.

» Rubrica Personale esterno ® Chiudi Funzione

1d interno 41604 @ Nome Moreno Cognome Baricevic Matricola 004347

Codice Fiscale BRCMRN76510L424T Partita IVA

Codice esterno Altro cod. anag. Cod. Seg. Stud.

Data riferimento 25/11/2020
Elenco attivita svolte come personale esterno [~}

Data inizio Data fine Cod. attivita Descr. attivita Cod. Aff. Org. Denominazione Cod. sede Nome breve Cod. spazio Descrizione

Nessun risultato trovato

Dettaglio attivita svolta come personale esterno (-]

# Modifica 1 Cancella

Data inizio Data fine
Data cess. anticipata Descr. cess. anticipata
Cod. attivita Descr. attivita Docenza No
.~
Dettaglio
1d. Ente prov. Denominazione
Cod. Aff. Org. Denominazione
Cod. sede Nome
Cod. spazio Descrizione
Referente Nome referente

Note



Clicchiamo su “Nuovo” sotto I’elenco delle attivita svolte e successivamente sul pulsante di ricerca
del codice attivita

» Rubrica ' Personale esterno % Chiudi Funzione

1d interno 41604 Nome Moreno Cognome Baricevic Matricola 004347

Codice Fiscale BRCMRN76510L424T Partita IVA

Codice esterno Altro cod. anag. Cod. Seg. Stud.

Data riferimento 25/11/2020

Elenco attivita svolte come personale esterno ®
+ Nuovo

[

| Data inizio Data fine Cod. attivita Descr. attivita Cod. Aff. Org. Denominazione Cod. sede Nome breve Cod. spazio Descrizione

[
E25/11/2020 02/02/2222

Risultati 1- 1 di 1 w | W |Pagind 1 di1]n [m

Dettaglio attivita svolta come personale esterno [

# Modifica | i Cancella

* Data 25/11/2020 ﬂ * Data fine 02/02/2222 ﬂ
Data cess. &  Descr. cess. anticipata [E]
anticipata
* Cod. attivita Descr. attivita Docenza No
-
Dettaglio

1d. Ente prov. @ Denominazione
Cod. Aff. Org. @ Denominazione
Cod. sede @ Nome
Cod. spazio @ Descrizione
Referente ©® Nome referente
-
B
Note

Nel caso in esame selezionamo la voce “Altro” dall’elenco

Elenco dei valori

Elenco attivita

% Annulla filtro

Cod. attivita Descr. attivita Docenza

OTH Altro

cc Collaborazione esterna

DR Studente di dottorato in Co-Tutela

TR Tirocinante

Risultati 1 -4 di 4




Con lo stesso procedimento associamo lo spazio occupato, I'ente di provenienza e il referente
interno:

Elenco dei valori
Elenco spazi
X Annulla filtro
ID spazio Cod. spazio Descrizione
*314*
299 A-314 Via Bonomea 265 -A-314
Risultati 1- 1 di 1 w ! W Pagina 1 Jdi1[n [m
Elenco dei valori
Elenco referenti
[ Y Filtra ][ ® Annulla filtro ]
Cognome Nome Codice Fiscale Matricola
Baroni
Baroni Cosetta BRNCTT89P48G628M
Baroni Stefano BRNSFN55M30L833F
Risultati 1 - 2 di 2 MK Pagina‘jdi 1% M
Elenco dei valori
Elenco enti
Y Filtra || % Annulla filtro
Codice ome Denominazione Codice Fiscale Partita T
*Nazionale delle*
15124 Consiglio Nazionale delle 80054330586 0211831
Ricerche - IOM (Sede di
Trieste)
84402 CONSIGLIO NAZIONALE 80054330586 0211831
DELLE RICERCHE Area di
Bologna
3397 Consiglio Nazionale delle 80054330586 0211831
ricerche CNR
3500 CONSIGLIO NAZIONALE 80054330586 0211831
DELLE RICERCHE di Roma -
Incassi giornalieri da altre
dipendenze
< >
Risultati1-4di 4 W K Paginadi 1% M

In questo caso la risorsa non afferisce formalmente a nessuna unita organizzativa, tuttavia potrebbe
essere necessario valorizzarla per generare correttamente la sua utenza SISSA ove richiesta.



L'inserimento puo essere completato con delle descrizioni e note aggiuntive sul rapporto

* Rubrica Personale esterno * Chiudi Funzione

Id interno 41604 | @ @ Nome Moreno Cognome Baricevic Matricola 004347

Codice Fiscale BRCMRN76510L424T Partita TVA

Codice esterno Altro cod. anag. Cod. Seg. Stud.

Data riferimento 25/11/2020
Elenco attivita svolte come personale esterno Q
Data inizio Data fine Cod. attivita Descr. attivita Cod. Aff. Org. Denominazione Cod. sede Nome breve |Cod. spazio | Descrizione

01/01/2010 02/02/2222 OTH Altro A-314 Via Bonomea 265 -A-314
Risultati 1 - 1di 1 R Paginad\ 1M m
Dettaglio attivita svolta come personale esterno Q
Data inizio 01/01/2010 Data fine 02/02/2222

Data cess. anticipata Descr. cess. anticipata

Cod. attivita OTH Descr. attivita Altro Docenza No

Convenzione utilizzo locali CNR-SISSA &

Dettaglio

Id. Ente prov. 15124 Denominazione Consiglio Nazionale delle Ricerche - I0M (Sede di Trieste)

Cod. Aff. Org. Denominazione

Cod. sede Nome

Cod. spazio A-314 Descrizione Via Bonomea 265 -A-314

Referente 678 Nome referente Baroni Stefano

»
o

Note

L'inserimento & andato a buon fine. Le procedure automatizzate effettueranno la sincronizzazione
giornaliera e la creazione degli account SISSA per le attivita che le prevedono, le eccezioni vanno
gestite con una comunicazione a helpdesk@sissa.it.
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